
MERKZETTEL:

WAS TUN BEI KRANKHEIT?

1. Krankmeldung über Abwesenheitsmodul

Sofort-Meldung
bis 7:30 Uhr
über das Abwesenheitsmodul bei IServ
NUR volljährige Schüler:innen oder Studierende 
melden sich selbst krank.

Minderjährige werden über Elternaccount bei Iserv 
krankgemeldet.

bei längerer Krankheit
spätestens am 3. Fehltag erneut Meldung über das 
Abwesenheitsmodul

voraussichtliche Dauer angeben

 ⚠ Die Krankmeldung über das Abwesenheitsmodul bei IServ ersetzt nicht die schriftliche Erklärung!

2. Schriftliche Erklärung („Entschuldigung“)

1 – 3 Tage Abwesenheit
Frist: Spätestens am 3. Schultag nach dem 1. 
versäumten Schultag

Abgabe: Persönlich bei Klassenleitung / Tutor:in oder 
mit Eingangsstempel vom Sekretariat ins Postfach

Inhalt: Dauer (Beginn–Ende), Grund (z. B. „Krankheit“), 
Unterschrift (Erziehungsberechtigte oder Volljährige)

💡 Hinweis: Schultage = Mo – Fr, ohne Ferien und 
Feiertage

mehr als 3 Tage Abwesenheit
Volljährige:

….brauchen ab 4. versäumten Schultag ein 
ärztliches Attest.
Ärztliches Attest muss am 4. versäumten Schultag in 
der Schule vorliegen (persönlich, per Post oder 
Mail).

Bei Zusendung per Mail muss das Original bei 
Rückkehr zur Schule spätestens am 3. Schultag 
nach Ende der Abwesenheit abgegeben werden.

Minderjährige:

schriftliche Erklärung der Erziehungsberechtigten 
bei Rückkehr zur Schule spätestens am 3. Schultag 
nach Ende der Abwesenheit
Grund und Dauer der Abwesenheit angeben

angekündigte Leistungsüberprüfung wie z. B. Test, Klausur, Referat …
Volljährige: 

ärztliches Attest bis zum 3. Schultag nach der Leistungsüberprüfung

Minderjährige: 

schriftliche Erklärung der Erziehungsberechtigten bis zum 3. Schultag nach der Leistungsüberprüfung

Ärztliche Atteste für Minderjährige sind nur mit zusätzlicher Unterschrift der Erziehungsberechtigten gültig.

⚠ ohne rechtzeitige Entschuldigung = 0 Punkte bzw. Note 6

Für ausführliche Erläuterungen lesen Sie bitte die gültige Schulordnung.

 Dieses Dokument ist auf der Schulhomepage auch in weiteren Sprachen verfügbar.


